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20    /20    学年第    学期学生退学离校手续单
	姓名
	
	性别
	
	班级
	
	学号
	

	离校原因（在□内划√）：

□本人申请退学    □成绩不合格    □其它

本人签字：

20   年   月   日

	经审批，同意该生退学，请各部门为该生办理离校手续。

教务处教学调度与注册中心（公章）



	部门
	办理内容
	经办人签字
	部门
	办理内容
	经办人签字

	团委/组织部
	组织关系
	
	学工处
	贷款、奖惩

事宜
	

	招生

就业处
	档案迁移
	
	网络中心
	网络账号

销户
	

	图书馆
	退还图书证
	
	教材

发行中心
	结算教材

费用
	

	公寓

管理科
	退宿
	
	饮食中心
	退还就餐卡
	

	保卫处

户籍科
	户口迁移
	
	计财处

管理科
	学费、住宿费

结算
	

	学院办公室
	备案
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1、请按照表中顺序办理手续。

2、此表所列手续办完后，交教务处教学调度与注册中心并办理退学证明。
